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Connaitre le fonctionnement de l'annuaire 1.



L’annuaire est un service réservé aux adhérentes à jour de leur cotisation. 
Les informations que vous transmettez vous engagent personnellement.

Mettez-vous à la place des utilisatrices.teurs qui consulteront votre fiche. 
Pour les descriptions (courte et longue) : utilisez un traitement de texte pour les
rédiger et faite un copier-coller dans les champs correspondants 
Attention : il y a une temporisation pour remplir le formulaire. Si vous vous
absentez en plein milieu, vous risquez de tout perdre. 

Conseils pratiques :

Connaitre le fonctionnement de l'annuaire 1.



Avant de remplir votre formulaire,
vous devez montrer patte blanche !

Inscrivez votre adresse email.

Pratique : 
Une fiche exemple est disponible
à l’adresse ci-dessous pour que
vous puissiez vous représenter la
vôtre : cliquez ici

Cliquez sur le lien pour vous inscrire à l’annuaire: 
https://eafb.gogocarto.fr/elements/add

 2. Ajouter sa fiche adhérente

https://eafb.gogocarto.fr/map
https://eafb.gogocarto.fr/map
https://eafb.gogocarto.fr/elements/add


2. Ajouter sa fiche adhérente
Ensuite, nous vous invitons à cocher la case qui
correspond à votre situation : "cheffe
d'entreprise" ou "porteuse de projet".

Il vous faut également sélectionner votre zone d'intervention. 
Par exemple : si vous intervenez sur le départ du Finistère et
du Morbihan, il vous faudra cliquer sur  "Département" afin
d'afficher le menu déroulant pour cocher ensuite les cases
"Finistère" et "Morbihan".  



 2. Ajouter sa fiche adhérente
Ensuite, il vous sera demandé de choisir votre secteur
d'activité et sous secteur. 

Exemple : 
Je suis écrivaine.
Je clique sur l'onglet "Art-Culture-Spectacle Vivant-
Patrimoine".
Un menu déroulant s'affiche, je sélectionne ensuite la
ou les catégories qui correspondent à mon activité :
 "Livre et lecture publique".



        Information importante

Il est possible de choisir plusieurs secteurs d'activité.
Nous vous invitons à faire votre choix par ordre
d'importance. 
N'hésitez pas à parcours toutes les catégories et sous 
catégories proposées avant de faire votre/vos choix.

Si vous vous êtes trompées sur le choix d'une activité,
il vous faut suffit de désélectionner votre choix.

 2. Ajouter sa fiche adhérente



 2. Ajouter sa fiche adhérente

Vous ne trouvez pas votre activité
parmi ces choix ? 

Mettez l'activité la plus proche, remplissez
normalement le formulaire et validez celui-ci.

Vous pouvez à tout moment mettre à jour
votre fiche et/ou les secteurs d'activité
sélectionnés. 

Toute demande ou suggestion se fait par email
à l'adresse suivante :

adhesions@eafb.fr



Avant de valider cette case, merci de vérifier
que vous êtes à jour de cotisation. 

1.

Nom de l'entreprise (si créée)- Prénom NOM

2. Afin que l'on puisse vous retrouver facilement, merci
de respecter cette normalisation :

Ces informations correspondront au titre de votre fiche
adhérente.

 2. Ajouter sa fiche adhérente

3. Décrivez brièvement votre activité (attention 300 caractères max). 

Si vous manquez d'inspiration voici comment on construit un pitch :
Pour (cible) qui (besoin utilisateur) le (nom du produit) est un (catégorie) qui (avantage clé, raison
d’utilité).

En annexe (page 20) : un site internet vous permettant de compter le nombre de caractères de vos descriptions.



 2. Ajouter sa fiche adhérente

Afin d’optimiser la visibilité de vos images, nous vous conseillons de bien les dimensionner
à l’aide d’un éditeur de d’image. Format panoramique.
Taille adéquate : Longueur = 625 / Hauteur = 144 pixels ( cela correspond à 22 et 5
centimètres)

Attention : Le poids de vos images ne doit pas dépasser 1 Mo

C’est le moment d’agrémenter votre
fiche d’annuaire 
par une ou plusieurs images, photos
(attention au droit d’auteur).

 
En cliquant sur le bouton «Images
(Upload)», vous pouvez choisir un
fichier image de votre choix sur
votre ordinateur.
 
Vous pourrez ensuite réitérer l’action
 afin d’en ajouter une ou plusieurs
autres.

Fichier image, logo ou photos : 625 x 144



Adresse e-mail : 
Elle ne sera pas visible des utilisatrices de l’annuaire.
MAIS elles auront la possibilité de vous envoyer
directement un mail via un formulaire en ligne (voir
ci-dessous).

 2. Ajouter sa fiche adhérente

Rentrez votre adresse et cliquez sur localiser. 

Si le pointeur qui s’affiche sur la carte n’est pas au bon endroit, vous pouvez le positionner à
l’aide de votre souris.
Si vous ne voulez pas que votre adresse apparaisse, indiquez uniquement la ville.



 2. Ajouter sa fiche adhérente
En cliquant sur les plages
horaire vides, une boite
de dialogue apparait et
vous invite à remplir un
horaire. En cliquant sur le +

vous pouvez ajouter
une autre plage
horaire... celle de
l'après midi par
exemple 

Ce bouton vous permet de
recopier les informations
déjà renseignées.
Très pratique pour ne pas
refaire la même
manipulation. 



 2. Ajouter sa fiche adhérente
Site Web et Réseaux Sociaux :

Inscrivez bien l'adresse complète (URL) de ceux-ci
pour que le liens fonctionnent.

Exemple : 
Site Internet : https://eafb.fr/

LinkedIn :
https://fr.linkedin.com/company/entreprendre-au-
feminin-bretagne

Descriptif enrichie de votre activité 

Un petit éditeur de texte est à votre disposition pour
décrire plus en détail votre activité.

Au delà de 700 caractères un bouton "voir plus"
apparaitra dans votre fiche.

N'oubliez pas qu'il s'agit d'un annuaire, restez
concises !



 2. Ajouter sa fiche adhérente
Date de création de l'entreprise

Bénévole EAFB

Si entreprise déjà créée, il est possible de renseigner
sa date de création.

Cochez la case si vous êtes bénévole EAFB.

Validation de la "Charte d'Utilisation"

Ajouter un mot de passe afin de pouvoir modifier et
mettre à jour votre fiche. 

ATTENTION : il n'y a pas de confirmation de mot de
passe.



 2. Ajouter sa fiche adhérente
Date de création de l'entreprise

Bénévole EAFB

Si entreprise déjà créée, il est possible de renseigner
sa date de création.

Cochez la case si vous êtes bénévole EAFB.

Validation de la "Charte d'Utilisation"

Ajouter un mot de passe afin de pouvoir modifier et
mettre à jour votre fiche. 

ATTENTION : il n'y a pas de confirmation de mot de
passe.



3. Validation de votre fiche

Votre fiche est maintenant en cours de validation. Une administratrice
vérifiera que vous êtes bien adhérente avant de valider votre fiche
adhérente dans l'annuaire.

Une fois la validation effectuée, votre fiche
apparaitra sur la carte.

Vous pouvez à tout moment modifier votre fiche en
vous connectant avec votre identifiant et mot de passe.
N'hésitez pas à la consulter ;) 



3. Validation de votre fiche

Ajout 
et Validation

Traitement 
EAFB

Fiche  visible 
sur la carte EAFB

Mise à 
jour

Temps de traitement, environ 1 semaine 

Le temps d'attente pour que votre fiche soit visible sur la carte dépendra de l'affluence des inscriptions et des
disponibilités de l'équipe EAFB.

Merci pour votre compréhension et patience !



4. Mise à jour de votre fiche
   Cliquez sur 
"Se connecter"

Renseignez votre
nom d'utilisateur +
MDP et cliquez sur
"Connexion" 



4. Mise à jour de votre fiche

Modifier votre fiche

Historique de vos signalements

Voir page suivante

Périodicité des informations de l’annuaire
Recherche autour de vous

Paramètre de votre profil

Votre adresse e-mail apparait en haut à droite :
cliquez dessus puis cliquez sur «Mon Espace»

Modifier son Nom d’utilisatrice



4. Mise à jour de votre fiche

Pour mettre à jour
votre fiche cliquez sur
« Editer »

Cliquez sur «Devenir
Propriétaire» afin que votre
fiche vous soit
personnellement affectée

Mon entreprise – Prénom Nom (activité principale)



4. Mise à jour de votre fiche
En éditant votre fiche vous retrouverez le
formulaire que avez déjà rempli.
Il vous suffit de faire vos mises à jour.

N'oubliez pas de cocher la case
"Validation" et de cliquer ensuite sur
"Envoyer"

Attention : Chaque mise à jour est soumise à modération, il faut donc 
attendre un peu avant la validation complète de votre fiche.

 



5. Aide et maintenance 

Si vous avez un problème ou si vous avez des questions, 
contactez nous à l'adresse suivante :

adhesions@eafb.fr



6. Annexes 

A. Comment connaitre le nombre de caractère de ma description ? 
 

B. Comment trouver et copier son URL de son Facebook ? 

Voici une liste de cas pratiques qui a été remontés durant le
"Test Utilisatrice" : 



6. Annexes 
A. Comment connaitre le nombre de caractère de ma description ? 

Pour connaître le nombre de
caractère de son pitch, nous vous
suggérons d'utiliser ce site : 

http://compteur-de-caracteres.com/



6. Annexes 
B. Comment trouver et copier son URL Facebook ? 

Quand vous êtes sur votre page
Facebook, sélectionner le lien (URL)
situé en haut de votre navigateur 


